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Guia para dar de alta tu organizacion



HIPGive es la plataforma de herramientas digitales de
Hispanics in Philanthropy que posibilita la movilizacion
de recursos para proyectos de impacto social en el
continente americano.

Si deseas crear campanas de crowdfunding, activar tu
pagina de organizacién o recibir fondos de Circulos de
Dar Digitales en HIPGive es necesario que agregues la
informacion de tu organizacién en nuestra plataforma.

En esta Guia encontraras unicamente los pasos para dar
de alta tu organizacion y completar la informacion
necesaria para poder recibir fondos a través de HIPGive.

En caso de requerir mas informacion por favor

escribenos al correo hipgive@hipfunds.org



mailto:hipgive@hipfunds.org
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1. Conoce si
organizacion es ¢



1.1 Requisitos basicos
Cualquier organizacion sin fines de lucro que
trabaja en América Latina o con la comunidad
latina en Estados Unidos puede dar de alta su
informacion en HIPGive, sin embargo para recibir
los fondos directamente, la organizacion debe:
e Estar legalmente constituida como
organizacion sin fines de lucro.
e Contar con una cuenta de banco a su
nombre.

Si tu organizacién no cubre estos requisitos, aun
asi puedes participar con el apoyo de un
patrocinador fiscal.




1.2 Recibir fondos con el apoyo de un patrocinador fiscal

Si representas una organizacion en América Latina o en Estados Unidos y no cumples los
requisitos basicos (pagina anterior), todavia puedes dar de alta tu organizacién con el apoyo
de un patrocinador fiscal.

e Un patrocinador fiscal es una organizacion que si cumple con los requisitos basicos y
gue se compromete a recibir y verificar que se apliquen correctamente los fondos que
recibas.

e La informacion sera publicada a nombre de tu organizacion o colectivo. Sin embargo,
toda la informacion legal y bancaria, asi como de los documentos solicitados, deberan
corresponder a tu patrocinador fiscal.

e El patrocinador fiscal debera redactar y firmar un acuerdo de patrocinio fiscal en donde
menciona que fungira como su patrocinador fiscal y que velara por el buen uso de los
recursos que se les otorgan.

En el caso de organizaciones en México, puedes ponerte en contacto con nuestro equipo para
conocer mas sobre esta figura.



1.3 Opciones para donatarias autorizadas en México
Si tu organizacién opera en México y cuenta con el
estatus de donataria autorizada vigente, puedes
acceder a los siguientes beneficios:

Podras recibir aportaciones tanto en ddlares
(USD) como en pesos mexicanos (MXN).

HIPGive* podrda emitir recibos deducibles de
impuestos a las personas que aportan desde
México y que soliciten recibo.

En adicion a las aportaciones con tarjetas de
crédito, débito y PayPal, las personas podran
realizar su aportacion en tiendas de
conveniencia o como transferencia bancaria via
SPEL

Para acceder a estos beneficios, antes de enviar tu
proyecto para revision deberas agregar informacion
adicional en la plataforma para comprobar el estatus de
donataria autorizada ante el SAT.

*A través de nuestra donataria autorizaqa en
México, cuya razon social es HIP LATINOAMERICA,
A.C.



2. Registrarse o
sesion
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2. Registrarse o iniciar sesion

2.1 Selecciona “Iniciar sesion o registrarse”

El primer paso para usar HIPGive.org es crear una
cuenta en la plataforma.

e Desde el homepage, selecciona “Iniciar sesion
o registrarse”.

e Si ya tienes una cuenta, ingresa tu correo y
contrasena para acceder a la plataforma.

e Si es la primera vez que usas HIPGive,
selecciona “Registrate” al final de la pagina
para crear una cuenta.

H I P (7| \/ [ DARV LEARN\/ SOBRENOSOTROS ENG / ESP

Iniciar sesién o registrarse | Q
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2.2 Llena el formato de registro

Si es la primera vez que ingresas, debes
completar el formato de registro
ingresando tu nombre, apellido, correo
y numero de teléfono.

Tendras que elegir e ingresar una
contrasena.

jAndtala ya que la ocuparas cada vez
gue entres a HIPGive!

H I P Ul V I: DARV LEARN‘ SOBRENOSOTROS ENG / ESP Iniciar sesion o registrarse

Regresar al inicio

Registro de Organizacion
1

Nombre

Nombre

Apellido
Apellido
Correo electrénico
Correo electrénico
Elije una contrasefa

Elije una contrasefia >

Nuimero teléfono

Nimero teléfono



2.2 Llena el formato de registro

Después llenaras la informacién sobre
tu organizacion.

Es necesario que subas el acta
constitutiva de tu organizacion ya que
HIPGive es una plataforma sélo para
organizaciones sin fines de lucro
legalmente constituidas en el
continente Americano.

H I P (W) | v E DARV LEARN ‘v  SOBRENOSOTROS ENG / ESP Iniciar sesi6n o registrarse

Regresar al inicio

Registro de Organizacion
2

Nombre de la organizacién

Nombre de la organizacién

Nombre legal

Nombre legal

Pais

Pais v
Comprueba que tu organizacién es sin fines de lucro
A e
Acta constitutiva
El archivo no tiene que ser mayor a 2MB
Aceptar las condiciones de uso

Al registrarme, acepto los términos de uso de HIPGive

Registro de Organizacién

Regresar

jOjo! Al registrarte estds aceptando las condiciones de uso
(términos de uso) de HIPGive. Puedes consultarlas aqui.


https://hipgive.org/es/terms-of-use




3. Editar la informacion de tu
organizacion

31 Entra a la informacion de tu
organizacién HIPGlVE ESP  Cerrar sesion

e Desde tu panel de control, ubica el Crowdfunding

. . . D pashboa Organizacién &4
menu a la izquierda. R A
G Proyectos Avance de validacién HIPGive
- =0
. . . . £ Transacciones 1 2 3 4 5
e Debajo de Organizaciones da clic en 5 o
" M i 0 r g a n i Z a C i o’ n " organizaciones :::::cién I:I: :I:" " Descripcién ::;:rlmacién Archivos Ll:‘:crronmién de Resultados
ZoDashboard
\ @ Wi organizacién
W &4M JPG, PNG
8 Donantes Arld For MX Dlm;nsloneswuoxwﬁopx

Peso maximo 1.5 MB
878 Usuarios

Nombre de la organizacién* Correo electrénico de la organizacién*

4 Mexico ] [ org@andformx.com

HIPGive.org




Informacién Lista de Descripcion Informacién Archivos Informacién de Resultados
General direcciones legal banco

3.2 Completa las pestanas
&4M JPG, PNG

And For MX Dimensiones 1900 x 1080px

Entra a cada pestana y llena |la
informacion.

Nombre de la organizacién* Correo electrénico de la organizacién*

[ 4 Mexico ‘ ‘ org@andformx.com ‘

2 Para editar tus contenidos, .
Se|eCCi0na uel IépiZ". Recuerda ‘ 5513563244 ‘ l andformx.com ‘
guardar tus cambios categra Subcatgor

Personas v Fin de la Pobreza v

Motor de Pagos

e Informacion General . MolordePagos
e Listadedirecciones —
e Informacion legal Facook — Uk

‘ f facebook.com/organ ‘ instagram.com/orgar in ‘ linkedin.com/organiz
Informacién Lista de Descripcién Informacion Archivos de
General direcciones legal banco
Informacién Lista de Descripcion Informacién Archivos Informacion de Resultados
General direcciones legal banco
Nombre legal* @ Nombre del representante legal* e
For Mexico AC l [ Sofia Gomez J Tipo Direccién Opcién
Nimero de identificacion tributaria* :Ia'lcr:flnador 0 office Av Santa Fe 502, Ciudad de México, Ciudad de México, México Z
{ FORM120290L02 ‘
L null
Donataria autorizada Mi patrocinador fiscal es HIPGive

HIPGive.org




3.2 Completa las pestanas

e Descripcion: En esta pestana
puedes activar la pagina de tu
organizacion.

Si aun no deseas hacerlo, puedes
dejarla en blanco.

Si quieres mads informacion sobre como
activar tu pagina de informacion revisa
la Guia de aportaciones recurrentes
aqui.

Informacion Lista de Descripcion Informacién Archivos Informacién de Resultados
General direcciones legal banco

Completa esta pestaia para recibir donaciones Unicas y recurrentes directas a tu organizacion. Para activarlo, es
necesario haber llenado la informacion completa de todo el apartado de Organizacion.

URL de la organizacién

4_mexico

Agregar imagen al contenido
eninglés

JPG, PNG

Dimensiones 1900 x 1080px
Peso maximo 1.5 MB

Agregar imagen al contenido
en espaiiol

JPG, PNG

Dimensiones 1900 x 1080px
Peso maximo 1.5 MB

@®ESP OENG
Descripcién

4Mexico es una organizacién con trabajo en México. Nos motiva la creencia en el poder y la
promesa de la educacién accesible para toda la nifiez. Creamos evidencia, promovemos el
didlogo y construimos vinculos para que las personas puedan ver, y actuar en consecuencia,
para reforzar la conexién entre la educacion y una sociedad justa y préspera.

Mensaje de agradecimiento

Gracias por ser parte de la educacién de miles de nifios y nifias en México. Desde hoy construimos su futuro en conjunto.


https://learning.hipgive.org/guia-aportaciones-recurrentes/

3.2 Completa las pestanas

e Archivos: Te compartimos a continuacion los archivos que solicitamos:

Paises en

Acta o carta de constitucion original* Documentos:
América Latina

como organizacién sin fines de lucro @ Estados financieros (o IRS 990)

e Lista de miembros del consejo directivo

e Presupuesto organizacional del ano en curso
® Cédula de Identificacion Fiscal

. ® Acuerdo de patrocinador fiscal (si aplica)
Estados Unidos % IRS Determination Letter for 501 (c) (3)
Informacion:

® Pestana de Informacion Legal completa
en la plataforma

e Pestana de Informacion Bancaria completa
en la plataforma

D(:)D

=

Acta constitutiva original* como

México organizacion sin fines de lucro
. SAT . . L. . ~——— o Poder del representante legal
Donataria — _Q gjfé?igaedr;osgf:_;_on de donataria o= ° Identificacién oficial del representante legal
. Autorizada == C\_= @ Estado de cuenta bancario (debe coincidir con los
|- v datos de la cuenta que den de alta en el apartado

de "Informacién de banco")

*En caso de que se haya cambiado la denominacion de su organizacion y sea diferente a la que aparece en el Acta
constitutiva, serd necesario adjuntar también el acta de asamblea donde se haya ratificado dicho cambio.

** Se refiere a la carta. No requerimos la publicacion en el DOF.




3.2 Completa las pestanas

e Archivos

7 Para subir tus documentos,
El primero selecciona “el lapiz”.

Posterior a esto da click en cada en
cada recuadro con el simbolo de +. Se
abrird tu explorador de archivos para
que puedas elegir el documento.

Una vez que hayas terminado de subir
todos los documentos selecciona la
casilla “Certifico y autorizo que la
informacion presentada es correcta” y
da click en botdn de Guardar.

HIPGive.org

Lista d legal Archivos Informacién de banco
Cada archivo no debe pesar mas de 2 GB*
Si i lizar un por HIPGive, a org.
N LN
PDF PDF
Presupuesto organizacional del aiio iota s ieriron e consefo
Acta Constitutiva* encurso
equivalente
N N A
PDF PDF e
Estados financieros auditados Acuerdo de patrocinador fiscal Cartificara dé:utorizacion Flscal
ante el SAT
(]
A A

PDF

Identificacién del Representante
Legal
[ ]

PDF

Poder Legal del Representante
Legal

Certifico y autorizo que la informacion presentada es correcta

Resultados

A

PDF

Nimero de identificacién tributaria

LN
[ POF |

Estado de Cuenta Bancario



Datos solicitados para organizaciones de América Latina (incluyendo México*)
Organizacion [

3.2 Completa las pestanas

Informacién General Lista de direcciones Informaci6n legal Archivos Informacién de banco

¢ Informacion de banco.

Nombre del titular de la cuenta de la oDive:mdn del titular de la cuenta * Nimero de cuenta * nimero ABA @
organizacion *

- . - - Alegria AL, Avda. Caracas # 72, Santa Barbara 3291877 133563585
No dejes ningun campo sin llenar.
Nombre del banco * Nimero de ruta @ Cédigo SWIFT* @ Nombre de banco intermediario @
Banco Industrial 321321 COLOCOBM331 THE BANK OF NEW YORK N.T.

/ Pa ra e d ita r I a i nfo r m a C i O’ n Banco intermediario Swift @ Teléfono del banco intermediario @
El selecciona “el 1apiz”. crzausan

Ceniﬂco y autorizo que la informacién presentada es correcta

Una vez que tu informacion esté completa y 100% e |
correcta, seleccionar la casilla “Certifico y
autorizo que la informacion presentada es
correcta” y guarda los cambios.

Datos solicitados para organizaciones de Estados Unidos

Organizacion [

Informacién General Lista de direcciones Informacién legal Archivos Informacién de banco
>Para organizaciones en América Latina (incluyendo AHDeposta diecto
México) se solicitaran los datos para transferencias
. R . P bancario*
InternaCIona|eS InC|Uyend0 eI COdIgO SW'FT TD Bank 280 AVENUE SAINT-DAVID, Denve Hannah Brady 197763840266
Nombre de la cuenta de la organizacién* @  Nimero de ruta bancaria de la organizacién*  Niimero de cuenta bancaria de la Tipo de cuenta bancaria de la [ )

. . .« e e - . organizacién* organizacién*
>Para organizaciones en EEUU, se solicitara la Bullding Heppiness 219260648 . Checking
I nfo rmacion pa ra AC H / D e pOSIto d ire Cto Certiﬁco y autorizo que la informacion presentada es correcta*

*QOrganizaciones en México NO donatarias autorizadas p—
La informacién y datos en las capturas de pantalla son ilustrativos



3.3 Informacion para donatarias autorizadas en
México

Si tu organizacion es donataria autorizada y deseas
aparecer como tal en HIPGive:

Revisa que estas en la seccion “Organizaciones” y
“Mi Organizacion” del menu a la izquierda.

Selecciona la pestafna “Informacion Legal” y
marca la casilla “Donataria Autorizada”.

Selecciona la pestana “Archivos”. Veras que ha
aparecido el cuadro “Certificado de Autorizacion
Fiscal ante el SAT".

Selecciona “el lapiz” (arriba) y después el icono de
mas en ese cuadro para adjuntar tu certificado.

Por certificado, nos referimos a la carta que el SAT
envio a tu organizacion que hace constar tu estatus
como donataria.

General

@& Dashboard Organizacion 4

Proyectos

B Lista Informacién General 1] Infomacién de b

€5 Transacciones

8 o Nombre legal* @ Nombre del representante legal*
onac

Nimero de identificacién tributaria* Patrocinador Fiscal* @

Incentivos
© Fondos d
=
S Donataria autorizada Mi patrocinador fiscal es HIPGive
= HIPGiver:
Organizacién @
Informacién General  Listade direcciones  Informacidnlegal  Archivos  Infomacidn de banco
Cada archivo no debe pesar més de 2 GB*
| N | A
 POF |  POF |  POF |
Numero de identificacién tributaria
Acta Constitutiva® ~ u
sa Estado de Cuenta Bancario
o [ o




Organizacién 4
3.3 Informacion para donatarias
autorizadas en México

Informacién General Lista de direcciones Informacién legal Archivos Informacién de banco

Informacién bancaria Internacional

Clabe
Si eres donataria autorizada en 013290002145258190
M éx | C 0 d e b e r a’ s a g re g a r Nombre del titular de la cuenta de la organizacién * @ Direccién del titular de la cuenta * Nimero de cuenta * nimero ABA @
B . i L. Alegria A.C. Avda. Bolivar # 72, Santa Barbara, Tabasco 3291877 012290001165368400
informacion bancaria adicional. N PP I— Nombrsde baco armedic @
BBVA BANCOMER 321321 FW021560032 BBVA BANCOMER
. N ave a a Ia esta ﬁa Banco intermediario Swift @ Teléfono del banco intermediario @
g p FW021560032 7717132655
" .z ”n
Informacioén de banco
Informacién bancaria nacional ‘ Es necesario llenar este campo, aun si los datos son los mismos
Para editar la informacion e que en el apartado de informacién bancaria internacional.
lal
EJ” selecciona “el lapiz”. 013290002145258150
Nombre del banco * Nombre de la cuenta de la organizacién * @ Numero de cuenta bancaria de la organizacién * Direccién del propietario de la organizacién *
BBVA BANCOMER Alegria A.C. 3291877 Avda. Bolivar # 72, Santa Barbara, Tabasco

e Completa lainformacion
bancaria nacional.

Cerliflco y autorizo que la informacién presentada es correcta

e (Guardalos cambios. No ol . .
o olvides seleccionar esta casilla una

vez que tu informacién esté completa y \
100% correcta.




4. Herramientc



4. Herramientas de HIPGive

HIPGive ofrece diferentes herramientas para las organizaciones sin fines de lucro registradas.

Puedes crear:
e Campanas de crowdfunding con subcampanas individuales peer to peer.

e Tu pagina de organizacion para recibir aportaciones unicas y recurrentes.

e Dar de alta tu informacion para recibir fondos de los Circulos de Dar Digitales activos en HIPGive.

HIPGive.org f X D in



4.1 Guias

Si deseas utilizar alguna de nuestras herramientas dejamos a continuacidon nuestra guias para conocer el detalle
paso a paso de como acceder a las herramientas y configurarlas en nuestra plataforma.

Agregar subcampanas
Crear una campanade individuales a tu campana de
crowdfunding crowdfunding
HIPGIvE

by |L) HisPANICS IN
PHILANTHROPYo

Guia para activar

HIPGIVE poyecto
Crowdfunding
Peer to Peer n

HIPGive.org ehipgve f W @ © M@

Accederala ,, Acceder a la S
guia - K guia -,

Dar de alta tu pagina de
organizacion para crear una
campana de aportaciones
recurrentes

HIP GIVE

by [121) HISPANICS IN
Tl PHILANTHROPY

Guia para crear tu pagina de organizaciéon

Campania de aportaciones recurrentes

HIPGive.org f v

C Accederala ,
guia ’, . 3



https://learning.hipgive.org/guia-aportaciones-recurrentes/
https://learning.hipgive.org/guia-aportaciones-recurrentes/
https://learning.hipgive.org/guia-peer-to-peer/
https://learning.hipgive.org/guia-peer-to-peer/
https://learning.hipgive.org/guia-de-la-plataforma/
https://learning.hipgive.org/guia-de-la-plataforma/

Contdactanos: Siguenos en redes:

hipgive@hipfunds.org @hipgive



mailto:hipgive@hipfunds.org

